Приложение к приказу   
 от 15.11.2012г     № 219-О 

План подготовки  и проведения единого государственного экзамена в  2013 году

	№

п/п
	Мероприятия, выносимые решения, 

утверждение документов
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Нормативно-правовое, инструктивное обеспечение ЕГЭ

	1.1.
	Подготовка приказов:
	
	

	1.1.1.
	О назначении ответственного за подготовку и проведение ЕГЭ в 2012/2013 учебном  году 
	Ноябрь,2012
	 Директор школы Виткина Н.В.

	1.1.2.
	О назначении ответственного за работу с базой данных в 2012-2013  учебном году
	Ноябрь,2012
	 Директор школы Виткина Н.В.

	1.1.3.
	О проведении входной, полугодовой, годовой административных контрольных работ 
	Сентябрь, декабрь, май (Согласно приказам Управления образования)
	Директор школы Виткина Н.В.

	1.1.4.
	О результатах административных контрольных работ
	Сентябрь, декабрь, май
	Директор школы Виткина Н.В.

	1.1.5.
	О проведении родительских собраний в 11 классе
	Сентябрь, январь, апрель
	Директор школы Виткина Н.В.

	1.1.6.
	О назначении работников ППЭ в 2013 году
	Февраль,2013
	 Директор школы Виткина Н.В.

	1.1.7.
	О доведении до  участников образовательного процесса   сроков  выдачи результатов ЕГЭ, подачи апелляций и их рассмотрения, мест подачи апелляций 


	 Апрель, 2013
	Директор школы Виткина Н.В.

	1.1.8.
	О порядке окончания 2012-2013 учебного года
	До 15.05.2013 
	Директор школы Виткина Н.В.

	1.1.9.
	О допуске учащихся 11 класса к государственной (итоговой) аттестации, ЕГЭ
	До 15.05.2013 
	Директор школы Виткина Н.В.

	1.1.10
	О проведении экзаменов в форме ЕГЭ  в 2013 году 
	До 15.05.2013 
	Директор школы Виткина Н.В.

	1.1.11
	О назначении сопровожающих учащихся до пункта проведения ЕГЭ 
	До 15.05.2013 
	Директор школы Виткина Н.В.

	2.
	Проведение мероприятий по формированию баз данных

	2.1.
	  Определение ответственного за подготовку информации на электронных носителях  для проведения ЕГЭ. 
	Ноябрь, 2013
	Директор школы Виткина Н.В.

	2.2.
	Сбор и предоставление в Управление образования администрации города Иваново по установленной форме  предварительной информации:

- данные образовательного учреждения;

- об участии в ЕГЭ выпускников с ограниченными возможностями здоровья;

- об участниках ЕГЭ, сдающих предметы по выбору;

- о досрочном проведении единого государственного экзамена;
- об организаторах
	Декабрь - март 2012-2013,  в соответствии  с запросом  Управления образования города Иваново 
	Заместитель директора по УВР Шляпцева Н.Н.

	3.
	Организация пунктов проведения экзамена (ППЭ)

	3.1.
	Изучение федеральных и региональных положений и инструкций по организации пунктов  проведения экзамена 
	Январь – февраль, 2013
	Директор школы Виткина Н.В., Заместитель директора по УВР Шляпцева Н.Н.

руководитель ППЭ

	3.2.
	Подготовка материально-технической базы пункта в соответствии с требованиями Положения об организации пункта проведения экзамена
	 Март-май- 2013 
	Директор школы Виткина Н.В.

	3.3.
	Проверка готовности  ППЭ к проведению ЕГЭ:

- аудиторного фонда

- сейфа

- оператора  пункта проведения экзамена 

- медпунктов

- охраны порядка и других.
	За 1 день до проведения экзамена
	Директор школы Виткина Н.В.

руководитель ППЭ

	3.4.
	Сбор оперативной информации о явке  выпускников в пункты ЕГЭ в день проведения экзамена
	В день проведения экзамена
	Заместитель директора по УВР Шляпцева Н.Н.



	4.
	Руководство работой 

по подготовке и проведению единого государственного экзамена, обеспечению качества результата ЕГЭ

	4.1
	Обеспечение контроля за группой мероприятий, обеспечивающих:

- определение по результатам проводимых административных  контрольных работ  «группы риска» обучающихся, составление  планов  индивидуальной работы с ними по ликвидации пробелов в знаниях и подготовке к  государственной (итоговой) аттестации, согласование  их с обучающимися и их родителями,  обеспечение контроля  за     выполнением данных планов ежемесячно на совещаниях при директоре;

- принятие мер в отношении обучающихся, систематически пропускающих учебные занятия без уважительных  причин, в соответствии с требованиями Устава школы;

- принятие управленческих решений по обеспечению контроля за объективностью оценки знаний выпускников при выставлении четвертных (полугодовых) отметок;

-  введение  в практику работы учителей-предметников:

            составления  карт диагностики уровня подготовки обучающихся по  русскому языку и математике, периодическое внесение  корректив в планы индивидуальной подготовки выпускников к  государственной (итоговой) аттестации с учетом пробелов в знаниях обучающихся;

            внесение корректив  при планировании сопутствующего повторения  по русскому языку и математике  с  учетом выявленных пробелов в знаниях обучающихся;

            обеспечение  системного повторения обучающимися 11-х классов содержания всех вопросов спецификации ЕГЭ;

           выявление  и эффективное использование ресурсов обеспечения качества подготовки обучающихся 
 к экзаменам в форме ЕГЭ, в том числе и портала дистанционного обучения школьников Ивановской области и доведение  данной информации  до сведения обучающихся и их родителей;

 -  обеспечение работы службы психолого-педагогического сопровождения  обучающихся в предэкзаменационный период;
	В течение года

	Директор школы Виткина Н.В., Заместитель директора по УВР Шляпцева Н.Н.



	4.2.
	Проведение входных контрольных работ по русскому языку  и математике в 11 классе МБОУ СОШ № 43

	сентябрь 2012 года
	Заместитель директора по УВР Шляпцева Н.Н.



	4.3.
	Подготовка приказа «О результатах  входных контрольных работ по русскому языку и математике в 9-х и 11-х классах  в 2012-2013 учебном  году»


	до 10.10.2012
	Директор школы Виткина Н.В.



	4.4.
	Совещание при директоре по результатам входных контрольных работ
	октябрь, 2012
	Директор школы Виткина Н.В.

	4.5.
	Методический совет школы «Управление качеством образования выпускников 11 класса»
	ноябрь, 2012 года
	Заместитель директора по УВР Емельянова Н.С.



	4.6.
	Проведение полугодовых контрольных работ  в 11-ом классе по русскому языку, математике, физике, английскому языку.


	Декабрь, 2012


	Заместитель директора по УВР Шляпцева Н.Н.



	4.7.
	Проведение мониторинга количества обучающихся 11 класса, которые по состоянию   на 10.01.2013  могут быть не допущены  до  государственной (итоговой)  аттестации,  и условий, созданных в  школе  для ликвидации пробелов в знаниях обучающихся выпускного класса по этим предметам.

Принятие управленческих решений по результатам мониторинга, в том числе проведение совещаний с целью контроля за выполнением планов индивидуальной работы с выпускниками группы риска по ликвидации пробелов в знаниях  и подготовке к государственной (итоговой) аттестации
	Январь, 2013

Ежемесячно


	Директор школы Виткина Н.В., Заместитель директора по УВР Шляпцева Н.Н.



	4.8.
	 Подготовка приказа «О результатах полугодовых контрольных работ  в 9-х  и   11-ом классе в 2012-2013 учебном году»
	 Январь, 2013
	Директор школы Виткина Н.В.

	4.9.
	Проведение годовых контрольных работ в 11-х классах по математике, русскому языку,  химии, информатике и ИКТ


	 Апрель, 2013
	Заместитель директора по УВР Шляпцева Н.Н.



	4.10.
	 Мониторинг хода выполнения  учебных планов  и программ в 11-х классах
	Ноябрь, январь, апрель, июнь
	Заместитель директора по УВР Шляпцева Н.Н.



	4.11.
	Мониторинг посещения учителями семинаров по подготовке к ЕГЭ, организуемых институтом развития образования Ивановской области и муниципальным методическим Центром
	Ежеквартально
	Директор школы Виткина Н.В.,

Заместитель директора по УВР Емельянова Н.С.



	4.12.
	Знакомство участников образовательного процесса с наглядными материалами и презентациями по подготовке к ЕГЭ, справочной и методической литературой, выставление на сайте.
	Постоянно
	Заместитель директора по УВР Шляпцева Н.Н.



	4.13.
	Ознакомление участников образовательного процесса с нормативно-правовой базой проведения ЕГЭ в 2013 году.
	Февраль -2013.
	Заместитель директора по УВР Шляпцева Н.Н.



	4.14.
	Организация обмена информациями на электронных носителях, необходимыми для проведения ЕГЭ,  в соответствии с утвержденным перечнем и сроками
	В течение года
	 Заместитель директора по УВР Шляпцева Н.Н.



	4.15.
	 Ознакомление выпускников с КИМами,

 правилами  заполнения бланков  и

технологией  проведения ЕГЭ, необходимости соблюдения  участниками ЕГЭ процедуры экзамена и предупреждения о мерах ответственности за ее нарушение. 


	Март-апрель, 2013
	Заместитель директора по УВР Шляпцева Н.Н.

Учителя - предметники

	4.15.
	Сбор информации о выпускниках,  не допущенных до государственной (итоговой) аттестации, в том числе к сдаче экзаменов в форме ЕГЭ, внесение изменений школой  в региональные информационные системы.
	До 20.05.2013
	Директор школы Виткина Н.В.

	4.16.
	Организация контроля за подачей выпускниками заявлений на  участие в ГИА.
	До 01.03.2013
	Директор школы Виткина Н.В., Заместитель директора по УВР Шляпцева Н.Н.



	4.17.
	Получение и заполнение пропусков  на  ЕГЭ.

Выдача  выпускникам  пропусков  на  ЕГЭ.


	Последняя декада апреля 2013

до 08.05.2013
	Директор школы Виткина Н.В., Заместитель директора по УВР Шляпцева Н.Н.



	4.18.
	Обеспечение получения:

- протоколов с результатами ЕГЭ;

-свидетельств о результатах ЕГЭ.
	Май-июнь -2013

Июнь-2013
	Директор школы Виткина Н.В., Заместитель директора по УВР Шляпцева Н.Н.



	4.19.
	Организация работы в школе по принятию от выпускников апелляций по результатам ЕГЭ
	Май-июнь- 2013
	Директор школы Виткина Н.В.

	5.
	Проведение мероприятий по подготовке, переподготовке и повышению квалификации специалистов, руководителей

	5.1.
	Направление на курсы в Центр информатизации и оценки качества образования:

- ответственных за проведение ЕГЭ

- ответственных за создание базы данных

- руководителей ППЭ (с учетом резерва)

- учителей-предметников (по отдельному графику)


	февраль-май

(по плану Центра информатизации и оценки качества образования)
	Директор школы Виткина Н.В.



	6.
	Проведение мероприятий по информированию и подготовке 

участников ЕГЭ и общественности

	6.1.
	Информирование об организации «Горячей линии» и «Телефона доверия»
	Январь-июнь -2013
	Заместитель директора по УВР Шляпцева Н.Н.

	6.2.
	Ознакомление участников образовательного процесса с нормативно-правовой базой ЕГЭ.
	В  течение учебного года
	Заместитель директора по УВР Шляпцева Н.Н.

	6.3.
	Обеспечение информирования выпускников прошлых лет о графике  и месте приема заявлений  для участия в  экзаменах в форме ЕГЭ в 2013 году,  ознакомление их с нормативно-правовой базой ЕГЭ
	Январь - февраль-2013.
	Заместитель директора по УВР Шляпцева Н.Н.



	6.4.
	 Обеспечение участия представителей обучающихся  11-х классов, их родителей в информационно - разъяснительной акции «Готовимся к ЕГЭ», проводимой Департаментом образования Ивановской области 
	Январь, 2013
	Заместитель директора по УВР Шляпцева Н.Н.



	6.5.
	Оформление информационных стендов по ЕГЭ 
	январь-февраль-2013
	Заместитель директора по УВР Шляпцева Н.Н.

	6.7.
	Информационное сопровождение подготовки и проведения ЕГЭ:
	
	

	
	- обеспечение работы школьного сайта;   в том числе  размещение на сайте информаций:

· о сроках и местах регистрации на сдачу ЕГЭ;

· о сроках проведения ЕГЭ;

· о сроках, местах и порядке подачи и рассмотрения апелляций;

· о местах расположения ППЭ, о сроках, местах и порядке информирования о результатах ЕГЭ и выдачи свидетельств о результатах ЕГЭ - не позднее, чем за две недели до начала экзаменов.
	до 31.12.2012

до 01.04.2013

до 20.04.2013

до 13.05.2013
	Заместитель директора по УВР Шляпцева Н.Н.



	7.
	Проведение статистического анализа, мониторинговых исследований 

и выработка предложений

	7.1.
	Анализ результатов ЕГЭ, сбор и обработка результатов мониторинга, 
	Июнь-август, 2013
	Заместитель директора по УВР Шляпцева Н.Н.

	7.2.
	Стимулирование  лучших учителей  по результатам ЕГЭ  и учителей, обеспечивших индивидуальный прогресс обучающихся «группы риска»  и успешную сдачу ими экзаменов в форме ЕГЭ,  ответственных организаторов.
	Сентябрь-октябрь -2013
	Директор школы Виткина Н.В.


