План работы по информатизации МОУ СОШ №7

на  2010 -2011 учебный год

Цель: формирование единого информационного пространства школы.

Задачи: 

· Обеспечить информационно-методическое сопровождение педагогических кадров школы;

· формирование и развитие информационного мышления, информационной культуры у всех участников учебно-воспитательного процесса (УВП) учителей, воспитателей, администрации школы в преодолении психологического барьера в использовании новых педагогических технологий на принципах и основе информационных технологий;

· управление единой информационной средой школы, обеспечивающей повышение качества образования, включающая в себя совокупность технических, программных, телекоммуникационных и методических средств, позволяющих управлять образовательным процессом, осуществлять сбор, хранение и обработку данных, автоматизировать управленческую деятельность школой, организовать на современном уровне процессы самообразования и профессионального общения учителей школы.

· анализ состояния развития информатизации школы, уровня ИКТ-компетентности участников УВП, проектно-исследовательской работы по отдельным областям знаний с использованием ИКТ;

· повышение ИКТ – компетентности педагогов и учащихся;

· организовать методическую помощь учителям школы;

· развивать единое информационное  пространство школы, являющееся частью единого городского информационного образовательного пространства;

· создать банк проектов учащихся и учебных  и методических материалов преподавателей;

· обеспечение информационных потребностей учащихся и учителей в масштабе школы;

· обновление медиатеки (создание банка данных).

	№№

п.п.
	Содержание, мероприятия
	Выход
	Срок

	1
	Проверка готовности школьной техники  к новому учебному году
	Справка
	Август

	2
	Анализ работы за прошлый учебный год
	Выступление на пед. совете
	Август

	3
	Анализ состояния материально – технической базы ОУ
	Справка
	Август, май

	4
	Проверка готовности кабинета информатики в соответствии с требованиями Сан Пинам:

-обновление документации по кабинету;

- акт аттестации кабинета к новому учебному году.
	Документация
	Август

	5
	Оформление документации
	Документация по ОУ
	Август, сентябрь

	6
	Инвентаризация программного обеспечения школы
	Список ПО
	Сентябрь

	7
	Обновление и корректировка инвентарной книги компьютерной техники.
	Список компьютерной техники ОУ
	Сентябрь, май

	8
	Составление расписания работы кабинета информатики школы
	
	Сентябрь

	9
	Утверждение плана работы на год
	План работы
	Август

	10
	Изучение профессиональных потребностей педагогических работников школы в сфере информационных технологий
	Справка по результатам анкетирования
	Сентябрь

	11
	Формирование групп педагогов и составление расписания для обучающихся на базе школы по теме «ИКТ в деятельности учителей – предметников» Приложение 1
	Расписание занятий
	Октябрь

	12
	Пополнение компьютерной базы данных школы
	База данных
	В течение года

	13
	Обновление программы по информатизации школы 
	Программа
	Сентябрь-декабрь

	14
	Курсовая подготовка по ИКТ (по планам обучения организаций)
	Справка
	В течение года

	15
	Интернет – тест на ИКТ компетентность педагогов и учащихся 
	Справка
	Ноябрь, апрель

	16
	Обучение работы учителей в ОС Linux. Приложение 2
	
	Ноябрь, декабрь

	17
	Установка лицензионного системного и прикладного    программного обеспечения
	
	Январь

	18
	Проведение уроков с использованием ИКТ учителями предметниками по графику 
	Справка
	В течение года

	19
	Обновление школьного сайта
	
	1 раз в две недели

	20
	Подготовка презентаций педагогических советов, общешкольных мероприятий (в соответствии с годовым планом)
	
	В течении года

	21
	Творческие отчеты преподавателей по использованию информационной  техники, пополнение методических копилок. Проверка методических папок учителей. Приложение 3
	Справка
	Конец четверти

	22
	Фестиваль проектов (презентация лучших проектов школы) 
	Конференция
	Апрель

	23
	Обслуживание, профилактика, проверка на вирусы ПК, наладка по необходимости и возможный ремонт технических средств
	
	В течение года

	24
	Создание информационного банка и «Портфолио» из опыта работы учителей с новыми информационными и Интернет-технологиями. Приложение 4
	«Портфолио»
	В течение года

	25
	Оказание всемерной поддержки и помощи участникам Интрнет – конкурсов, олимпиад и конференций
	Участие в конкурсах
	В течение года

	26
	Проведение конкурса презентаций «Моя любимая школа»
	
	Февраль

	27
	Самообразование по новым образовательным продуктам
	
	В течение года
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